Obsahova napli kurzu pro verejnost
»Kurz psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v¢etné

vytvareni normalizovanych pisemnosti“
(rozsah 40 hodin)

Pi'edpokladem je, Ze zajemce o tento kurz nepise desetiprstovou hmatovou metodou, ale po
absolvovani kurzu zavrsi studium statni zkouSkou.

Napli kurzu:
1 Zaklady psani na KIAVESNICT .......cccvevvieeveeiieiieciieieceeevecieea 30 hodin

1.1 nacvik pismen zékladni fady

1.2 nacvik pismen horni a dolni pismenné fady

1.3 nacvik psani velkych pismen, interpunk¢nich znamének
1.4 nécvik pismen na ¢iselné fad¢

1.5 nacvik diakritickych znamének, ¢islic a znacek

1.6 zvySovani piesnosti a rychlosti psani

1.7 nalezitosti jednoduchych tabulek

2 Normalizovana uprava piSemnNOSt ............ccceeriueeiiernieesineenennnns 10 hodin
2.1 normalizovana aprava pisemnosti CSN 0 6910

2.2 dopisy na predtisku — zékladni typy pisemnosti
2.3 dopisy bez predtiskl — dopisy fyzickych osob na Grady

Cena kurzu 1 660 K¢



